T.C.

DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂrprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
. e Kaybolan ya da kullanilamayan .
Ogrenci Kimligi S ) R 1) Dilekge
1 - 2 Haf
0 300 Degisikligi/Yenileme kimligin yerine yeni kimlik 2) Hizmet Bedeli Dekontu ata
¢ikariimasi
Yiksekogretim Kurumlari
Ogrencinin istegi (izerine bir bagka Arasinda Onlisans ve 1) Dilekge Rektsrliikten
02 301.03 Dikey Gegis islemleri Universitede egitimine devam Lisans Dlizeyinde Yatay 2) Ders igerikleri L 1 Hafta
. . . i . llgili Birimlere
etmek istemesi Gegis Esaslarina lliskin 3) Transkript
Yonetmelik
Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrencinin istegi tizerine bir baska Arasinda Onlisans ve 1) Dilekge -
. . - . Gos . . . Rektorliikten
03 301.06 Yatay Gegis Islemleri Universitede egitimine devam Lisans Diizeyinde Yatay | 2) Transkript ileili Birimlere 1 Hafta
etmek istemesi Gegis Esaslarina iliskin 3) Ders igerikleri &
Yonetmelik
Baska bir liniversiteye yatay gegis
04 302 Ders igerigi yoluyla giden yada yeni kazanan - 1 Gin
ogrencilerin intibak islemleri igin
1) Aday Bilgi Formu
2) Lise Diplomasi
. . iizce Universitesi 3) Ogrenim Harci Dekontu )
Ogrenci Yeni Kayit Ogrencinin okula ilk defa kaydinin .. I?uzce Uur'u'ver's'l’fesh . Rektorlikten Ilan Edilen Tarihler
05 302.01 . . Onlisans Egitim Ogretim | 4) Fotograf Co Lo
Islemleri yapilmasi .. . . . llgili Birimlere Icerisinde
ve Sinav Yonetmeligi 5) Askerlik Durum Belgesi
6) 6 Adet 1 Liralik Pul
7) 5 Adet A-5 Buyukliginde Zarf
1) Harg Ucreti Dekontu
. N 2) Elektronik Ortamda Ders Se¢imi
Kavit Yenileme Siresi Icerisinde Kayit Diizce Universitesi Yapilmasi Rektsrlikten Akademik
06 302.02 v yaptiramayan 6grencilerin Onlisans Egitim Ogretim Takvimde Belirtilen

(mazeretli)

kayitlarinin yapiimasi

ve Sinav Yonetmeligi

3) Kaydinin Danismani Tarafindan
Onaylanmasi ve Ogrenci
Tarafindan Formun imzalanmasi

ilgili Birimlere

Sireler igerisinde
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v AggxﬂrprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
Daha ¢ | ldug ilgili Yonetim Kurul 1) Dilekge Rektorluk
07 302.04.03 Ders Muafiyetleri aha once aimis o Lfgu .. gili Yonetim Kurulu 2) Ders igerikleri . e_ 'to'r'u ten 2 Hafta
derslerden muaf olma istegi Karari . llgili Birimlere
3) Transkript
Mazeretleri dolayisiyla yil igi ve
. - yil sonu smaw.n.a .gl.re.r.ney?n ve i [?uzce U“r_n.ver_s_l'fem_ 1) Dilekge Rektérliikten
08 302.04.07 Mazeret Sinavi Islemleri mazeretleri ilgili Yonetim Onlisans Egitim Ogretim . S 1 Hafta
. .. . 2) Mazeret Belgesi llgili Birimlere
Kurullarinca kabul edilen ve Sinav Yonetmeligi
ogrenciler
Mezun durumunda olan 6grenciler .. - .
Tek Ders Sinavi bir defaya mahsus olmak tzere Duizce Universitesi Rektorliikten
09 302.04.09 . ; . Y Onlisans Egitim Ogretim | Dilekge Rektor! 2 Hafta
(Cift Ders Sinavi) Islemleri yariyll sonlarinda tek ders sinav . . llgili Birimlere
ve Sinav Yonetmeligi
hakkindan yararlanilmasi
N Diizce Universitesi .
. & ini iti .. - Dilekge(Sinav Sonucu agiklandiktan 6rli
10 302.04.13 Basari Notuna Itiraz Ogrencinin basar f‘°t“"a Itiraz Onlisans Egitim Ogretim cel L ¢ 'Re'k'to'rl'ukten 1 Hafta
etmesi . . Sonra 7 Giin Igerisinde) llgili Birimlere
ve Sinav Yonetmeligi
. N Ogrencilerin istekleri 1)Ogrenci Kimlik Kart _
11 302.10.01 Ogrenci Belgesi Verilmesi dogrultusunda kendilerine - . . - 5 Dakika
. . 2) Ogrenci Beyani
verilmektedir
. . Ogrencilerin istekleri
12 302.10.02 ASk?rhk Belgesi dogrultusunda kendilerine - Dilekge - 1 Gln
Dizenleme . .
verilmektedir
. Ogrencilerin istekleri o e
Not D Bel N 1)Ogrenci Kimlik Karti
13 302.10.04 ot Durum . e ges! dogrultusunda kendilerine - ) --g, . - 5 Dakika
(Transkript) . . 2) Ogrenci Beyani
verilmektedir
N Kay'lt Dondurma OgrenC|n|ner?az'eret| ) I?uzce l{hlyerﬁlfe5|' 1) Dilekge Rektsrlikten
14 302.11.02 (Ogrenim Hakkinin Sakh dolayisiyla egitimine ara Onlisans Egitim Ogretim 2 Hafta

Tutulmasi) islemleri

vermek istemesi

ve Sinav Yonetmeligi

2) Mazeret Belgesi

ilgili Birimlere
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂxprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
Yiiksek Ogretim Kurumunda egitim
o S gordugu siirede 6grencilere e S e Yonetmelikte
15 302.12 Ogrenci Disiplin Suglar ylklenen gorev ve sorumluluklari YOK Oﬂgrenu D.I,Sflp“n Sikayet Dilekgesi 'Re'k'to'rl'ukten Belirtilen Sureler
Sorusturmasi . . L Yonetmeligi llgili Birimlere L
yerine getirilmedigi durumlarda Icerisinde
yapilmasi gerekli islemle
Egitim- 6gretim donemleri sonu ile Ssrenci isleri Daire
yeni 6gretim yili baglamadan énce Diizce Universitesi 1) Dilekge Rektsrlikten & Ba kaill“lna
16 302.15 Mezuniyet islemleri tiim teorik ve pratik calismalarini Onlisans Egitim Ogretim | 2) ilisik Kesme Formu S . 3 : g.
. o .. Lo . llgili Birimlere Gonderilmesinden
tamamlayan 6grencilerin ve Sinav Yonetmeligi 3) Yatirilmasi Gerekli Har¢ Dekontu Sonra 2 A
mezuniyet islemlerinin yapiimasi ¥
ilisik Kesme islemleri - K(.andl |stg!<Jer| II(.E ol'<ul'dan ayrl'lr’r'1ak -- I?uzce Uum.ver-s-IEESI. 1)Dilekge Rektorlikten ;
17 302.15.03 . isteyen 6grencilerin islemlerinin Onlisans Egitim Ogretim L S 1 Gin
Kayit Silme .. . 2) llisik Kesme Formu llgili Birimlere
yapilmasi ve Sinav Yonetmeligi
e . e Basvuru
. 1) Bagvuru Formu .
18 304.01 Burs Islemleri KYK, Rektorlak, Yemek, Kismi - ) Bas ; o 'Re'k'to'rl'ukten Bitiminden Itibaren
Zamanh Calisma, TEV vb. 2) Ekte Istenen Belgelerin Tumi llgili Birimlere > Hafta
Ogrencilerin mezun olabilmeleri Diizce Universitesi 1) Staj Formu Rektérliikten
19 304.03 Ogrenci Staj islemleri icin bilgi ve becerilerinin Onlisans Egitim Ogretim | 2) Staj Dosyasi ileili Birimlere 2 Ay
artirilmaya yonelik yaptigi calisma ve Sinav Yonetmeligi 3) ise Giris ve Cikis bildirgeleri &
Yiiksekokul Temsilcisi Her ogretim yilinda yapilan Rektorliikten
20 308 - birim dgrenci temsilciligi Adaylarin Ogrenci Kimlik Bilgileri PR 2 Hafta
Secimi . . ligili Birimlere
secimleri
5 | degisi Oélrenci cljeéli§injl_E)rIc(>gramlsr| ile 1) Yabanci dil basari puani Rektérliik
21 310 grenci deslsim programi an‘asmali olan 1urk ve yabanci YOK Esaslari 2) Komisyon intibak karari extorltkten 30 Giin

islemleri

tilke Universitelerine 6grenci
gondermek ve almak.

3) Ogrenim anlasmasi

ilgili Birimlere
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

Gérev Yollugunun Odenmesi

2) Gorevlendirme Onayi

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Agg:lirpl:\:ks' BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI TAMAMLANMA
YAZISMALAR .. .
I S ——T———————————————————___——————=
1- ise Baglama Formu veya yazis
2- Personel Hareketleri Onayi
3- Terfi ve Kidem Onayi
i idari 4- Personel Maas Nakil Bildiriminin
Akademik ve [dari o | 2547 sayili, 2914 Sayil, : .
Personelin Maas ve Akademik ve Idari Personelimizin .| ash Rektorliikten .
2 869 Sosyal Haklara iliskin Ozliik islemleri 657 Sayili Kanun ve ligili belgesi lgili Birimlere 2 Giin
ve 3 ? yihin Bitge Kanunu >- KPDS belgesi g
6demeleri 6- Aile Yardimi Bildirimi Formu
7- Aile Durumu Bildirimi Formu
8- Personelin banka hesap
numarasi
657 sayili devlet
23 840 Ek Odemeler Ak?demlk-persongln-'\ ek ders yuka Memurlarl‘.Kanu‘rlu ve. Ders Yiikii Yénetim Kurulu Karari .Re-k.to.rllukten 5 Giin
6deme islemlerinin yapilmasi 2547 sayili Yiksekogretim llgili Birimlere
kanunu
24 840 Sinav Ucretleri Akadem'|k. Pg'rsone'l'e Yaptlgl' Sinav Programi 'Re'k'to'rl'ukten 1 Giln
Sinavlar Igin Ucret Odenmesi llgili Birimlere
25 840 Dogum ve Oliim Yardim Personel Yakinlariyla ilgili Olaylar 1) Dilekge Rektorliikten 1 Gin
Odenegi Nedeniyle Ucret Odenmesi 2) Aile Yardimi Bildirim Formu ilgili Birimlere
Ogretim Elemanlarinin
26 840 Yurt ici ve Yurt Disi Konferans, Sunum ve 2547 Sayil Kanun 39. 1) Davet mektubu ve kabul belgesi Rektorlikten 10 Giin
Gorevlendirmeleri Egitim Amagli Maddesi 2) Dilekge ilgili Birimlere
toplantilara katilmalari
27 840 Gecici Gorev Yollugu Gorevlendirilen Personele Gegici 1) Yolluk Bildirimi Rektorliikten 1 Giin

ilgili Birimlere
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂrprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
1) Atama Onayi
2) Yolluk Bildirimi
Gorevlendirilen Personele Siirekli 3) Aile Yardim Bildirimi Rektorliikten
28 840 Surekli Go Yollug . .. . . S 1GU
drexdi borev Yollugu Gorev Yollugunun Odenmesi 4) Rayic Bedel llgili Birimlere un
5) Dilekge
6) ikametgah Adresi
. i Fazla Mesai ile ilgili Yonetim Srli
29 840 Fazla Mesai Ucretleri Fazla Mesai Yapan Personele & Rektorlikten 5 Giin
Ucretlerinin Odenmesi Kurulu Karar llgili Birimlere
Mal ve Malzeme Alimlari, Akademik ve idari personelin égiézsgz?l??(at;rljh:\l/l\ﬁ? 1) En Az Ug Teklif Rektérlikten
30 807 Bakim Onarim Giderleri Bakim-Onarim ve Hizmet isteginin S sayll 2) Onayh Dogrudan Temin Yazisi Co 10 Guin
. Yoénetimi ve Kontrol llgili Birimlere
ve Hizmet Alimlari Karsilanmasi .| 3) Fatura
Kanununun 45. maddesi
5018 Sayili Kamu Mali
Kurum Persorlelln_ln Akademik ve ‘I.darll personelin Yonetimi Kapunu, 4734 Taginir Mal Yénetmeligine Gére Rektsrlikten )
31 809 Dayanikh ve Tiiketim Dayanikh ve Tliketim Malzeme Sayil Ihale istek Belgesi ilcili Birimlere 1 Gin
Malzeme ihtiyaci islemleri ihtiyaci isteginin Karsilanmasi Kanunu, ilgili Yonetmelik & &
ve Tebligler
32 840 Elekt"rlk-Su-TeI'efon Okul 'Ija'raf!'ndan Tl{kgtllen Eneriji Fatura _Re'k'to'rl'ukten 1 Giin
Odemeleri Bedelinin Odemesinin Yapilmasi llgili Birimlere
Maas icin Anlasilan Banka ile - —
1) Taahhitname
33 840 Banka Promosyon Alimi | Yapilan Anlasma Sonucu Personele ) _Re'k'to'rl'ukten 10 dakika
.. 2) IBAN numarasi llgili Birimlere
Yapilan Odeme
34 840 Banka Promosyon iadesi Gorevden Ayrilan Personelin Aldigi 1) Banka Dekontu Rektorlikten 10 dakika

Promosyon Ucretinin iadesi

ilgili Birimlere




T.C.

DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂxprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
Elen?ak:llfar:?cljlla(r)li;a;m|Ian 2547 Sayih Kanun, 2914 1) Basvuru Dilekgesi Rektorliikten Aka:ﬁm:k“z:ri?ne'
35 902 Akademik Personel Alimi N y_ p . Sayili Kanun ve 657 Sayili | 2) Lisans Mezuniyet Belgesi S
basvurularin degerlendirilmesi . . . . llgili Birimlere Yayimlanmasindan
o Kanun 3) Lisans Transkript Belgesi (Resmi) L ..
amaciyla Jurilerin olusturulmasi. itibaren 15 Giin
36 903 Gorevde Yiikselme Egitimi |df:lr| Personelin bos bl.JIunan k?|r 657 Sayili Devlet personel isim Listesi 'Re'k'to'rl'ukten
st kadroya atanma islemleri Memurlari Kanunu llgili Birimlere
37 903 Aday Memurvl.ar' Idari Personelm.asﬂ memurluga 657 Sayili Devlet Personel isim Listesi 'Re'k'to'rl'ukten
Oryantasyon Egitim atanma islemleri Memurlari Kanunu llgili Birimlere
1) Géreve Baslama Yazisi
2) Personel Hareketleri Onayi
3) Kimlik Bilgileri Derleme Formu
4) Fotograf (2 Adet)
5) Mal Bildirim Formu
o 6) Ogretim Elemani Bilgi Derleme
) Perspnelln I§_e Giris Bildirgesi ve Formu (Akademik Per.icin) Rektsrlikten )
38 903.02 Personel Goéreve Baslama SGK islemleri yapilarak kurumda .. e e PR 1 Giln
. . 7) Nufus Middrligiinden Alinmig llgili Birimlere
ise baslamasi saglanir . .
lkametgah Belgesi
8) Sgk Kesenek Bilgi Sistemine
Personel Girisi
9) ise Giris Bildirgesi
10) SSK/ BAGKUR varsa sicil
numarasi
) o ) o 1-Birimin yazisi
Akademik Personelln'Blr Akademik Persohglln Bir B'aska 2-ilisik kesme belgesi Rektsrlikten )
39 903.02 Baska Kuruma Nakil Kuruma Nakil Islemleri 2547 Sayili Kanun 1 Gin

islemleri

Gergeklestirilir

3-Personel Kimlik karti
4-Personel Nakil Bildirimi

ilgili Birimlere
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂxprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN ic HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
. — L 2843 sayih ikili Ogretim
Idari P.c.avrson.el Ikinci Unlver5|tem_|_z ikinci ogr_etlm Yapilmasina iliskin 1-ikinci Egitimde Gérevlendirilecek Rektérliikten )
40 903.02 Ogretim programinda gérev almak isteyen _— S B 1 Gln
. . L . . Kanunun 9.vell. Idari Personel Listesi llgili Birimlere
Gorevlendirmeler personelin gorevlendirilmelerini .
maddeleri
1-Akademik Personelin nakil gittigi
Naklen. istifa vb. 3 birime sicil dosyasi gbnderme
aklen, Istifa vb Diger Kurumlara nakil giden 657 Sayili Devlet
Nedenlerle Ayrilan . - yazisl .
o Akademik Personelin Memurlari . Rektorlukten .
41 903.02.01 Personelin Ozliik Lo .| 2-Sicil Dosyasi P 1 Giin
. Universitemizdeki sicil dosyasinin Kanununun109.maddesi . llgili Birimlere
Dosyasini Gonderme . . . . 3-2 adet Dizi pusulasi
; . gonderilmesi ve 110.maddesi
Islemleri 4-Sicil raporlari
5-Personel nakil Bildirimi
1) Talep Dilekgesi ( 2 ay 6nceden
verilmesi gerekir)
2) Diizce Universitesi Akademik
Atama siiresi dolan akademik Yiikseltilme ve Atama Kriterleri - Rektorlikten
02 903.03 Akademik Personel Gorev personelin kurumda ise devam (5_sayfa) ilgili Birimlere 3 A
’ Suresi Uzatma edebilmesi icin gerekli islemlerin 3) Aday Etkinlik — Puan Listesi ¥
yapilmasi (3_sayfa) - Jiri Uyeleri
4) Adayin Ozgecmisini, Bilimsel
Calisma ve Yayinlarini Kapsayan
Dosya
Akademik ve idari Personeli Yillik,
a3 903.05 izin islemleri Hastalik ve Mazeretleri 657 Sayili Kanunun 102- izin Formu i 1 Giin

kapsaminda izin islemlerinin
yapilmasi

104-105 Maddeleri
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
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MEVZUATTA
SIRA |  STANDART _ . _ . HiZMETIN DAYANDIGI _ v Ag;’:ﬂrprSI BE.LiRTiL!EN
NO DOSYA PLANI HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA ISTENEN BELGELER GEREKEN ic HIZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAJVILA!‘IMA
SURESI
1-Dogum igin: Dogum raporu ve
] . ) 657 sayili Devlet yasal izinlerinin belgeleri .
44 903.05.04 Ucretsiz izin islemleri Askerlik veya Dogum Nedeniyle Memurlari Kanunun 108 | 2-Askerlik icin:Askere Sevk belgesi
Personelin Izne Cikmasi . .
maddesi 3-Dilekge
4-Birimin yazisi
1) Gorevden Ayrilis Yazisi
2) Personel Hareketleri Onayi
1-istifa-657 Sayili 3) Personel Nakil Bildirimi
akademik Personel Gorev {-\kadeimik'personelin is'tifa veya Kanunun 94. maddesi | 4) ilisik Kesme Be_lg.esi- . Rektérlikten )
45 903.06 L . gorev slresi sona ermesi nedenleri 5) Sgk Kesenek Bilgi Sistemine S 1 Gin
Suresi Sona Erme ve Istifa o . e llgili Birimlere
ile gbrevden ayrihsi 2-Gor.Sur.Sona Erme- Personel Cikisi
2547 sayili kanun 6) isten Ayrilis Bildirgesi
7) Personel Kimlik Karti
8) istifa Dilekgesi
1-Emeklilik belgesi
2-Hizmet belgesi
3- 3 adet Fotograf
Personel Emeklilik Akademik Personelin emeklilik 5434 sayili Emekli Sandigi | 4-Dilekce Rektorlukten .
46 903.06.01 - . . . . . 2 .. PR 1 Gun
Islemleri islemlerinin yapiimasi Kanunun 39. maddesi 5-Vukuatli Nifus kayit Ornegi llgili Birimlere
6-Lisans Diplomasi
7-Nifus Clzdan 6rnegi
8-Askerlik belgesi
Akademik Personel 1) Talep Dilekgesi ( 15 glin _—
47 903.07 Yolluklu-Yevmiyeli 2547 ve 657 Sayil onceden verilmesi gerekir) Rektorlkten 1Ay

Gorevlendirme Talepleri

Kanunlar Kapsaminda

2) Bildiri Listesi

ilgili Birimlere
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DUzZCE UNiVERS_iTESi AKCAKOCA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

MEVZUATTA
SIRA |  STANDART HiZMETIN DAYANDIGI v Ag;’:ﬂxprSI BELIRTILEN
NO DOSYA PLANI HiZMETIN ADI HiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEREKEN iC HiZMETIN
KODU MADDE NUMARASI YAZISMALAR TAMAMLANMA
SURESI
1- Personelin Hizmet Birlestirme
Talebini Belirten Dilekgesi
2914 Sayil Kanunun 7. ve | 5_wimlik Fotokopisi
Akademl'k ve Idari Afkadem.lk ve .Idarl .Persone'llr.\ 8. maddeleri ve 657 Sayili | 5 SSK., Bag-Kur ve Emekli Rektdrliikten )
48 903.12 Personelin Hizmet Hizmet Birlestirme Islemlerinin Devlet Memurlari . . . Co 1 Gin
. . : . Sandigina tabi olarak galistigi llgili Birimlere
Birlestirme Islemleri Yapilmasi Kanunu5510 sayili .
Kanun(5434 Eski kanun) Kurum ile yapilacak yazigsmalar
sonucunda o kurumlardan gelecek
hizmet dokiimiin( gosterir belge
1) Bakmakla Yikimli olunan
] kisiler icin dilekge
49 917 Yﬁi.r.SOF.E’ICI)TdBE{kaék.lla 2) Nufus clizdan fotokopisi Rektorlikten LG
wrumid idugu istier 3) SGK Hak Sahipligi (5510 4/c) GSS |  ilgili Birimlere un
I¢in SGK Girisi . o .
Tescil ve Saglik Aktivasyon
Programi sistemine veri girisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile miiracaat ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

isim Kahraman CATI
Unvan Midir

Adres Akgakoca Yerleskesi
Telefon (0380) 611 84 20
Faks (0380) 611 87 98

E-Posta kahramancati@duzce.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

isim Funda Sivrikaya SERIFOGLU
Unvan Rektor

Adres Konuralp Yerleskesi

Telefon (0380) 542 11 00 / 542 11 11
Faks (0380) 542 11 03

E-Posta bilgi@duzce.edu.tr




